4月份人文学院教务科重点工作时间安排
	序号
	时间安排
	主要任务
	具体要求

	1
	4月7日—11日
	毕业班期末考试
	中文101、102、103《语音文字规范化研究》、《二十世纪西方文字研究》随堂考试，请任课老师做好命题。

	2
	4月7日—30日
	期中教学检查
	1、 组织大一、二、三学生进行课堂教学质量测评工作。
2、 各系组织一到二次教师和学生座谈会。（针对教学问题和教学管理存在的问题）
3、 汇总、院领导、系和教研室主任等的听课情况和次数。
4、 对教学管理过程材料自查，课程教学进度表、课程大纲、简介、试卷规范等资料。
5、 期中考试的安排工作。

	3
	4月9日—30日

	转专业
	受理学生转专业，学生专业准入与确认的报名，组织5月初笔试、面试的准备工作。 

	4
	4月15日—20日
	其他类
	1. 11级师范技能达标计划报教管处。
2. 11级师范生9月份进行教育实习的计划，实习单位落实，人员的分配的落实。
3. 短学期教学计划安排表报教务处。
4. 期中教学检查总结。

	5
	4月23日—30日
	毕业论文答辩
	1．4月23号全天毕业班论文答辩，组织落实答辩学生和老师的人员分组、教室、材料分发等准备工作。
2．4月23日中午图书馆门口毕业班集体拍照。
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